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Diplôme        : Brevet de Technicien Supérieur     

Durée                       : 2 années avec stage pratique 

Objectif         : Formation de Technicien Supérieur en Comptabilité et Finances 

Condition d’accès  : - Titulaires d’un BTP homologué /  - Titulaires du baccalauréat et plus 

Inscription            : Sur dossier + Entretien individuel  

Frais d’inscription      : 70  Dinars / An 

Frais de  scolarité       : 200 Dinars /  Mois ( 10 mois) 

Frais d’inscription au Projet Voltaire : 65 Dinars / An 

Frais d’assurance annuel : 10 D /An 
 

1ère Année Modules / Compétences Durées en heures 
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 Se familiariser avec la profession 30 

 Utiliser la technique comptable 100 

 Les opérations financières 80 

 Comptabiliser les opérations courantes 100 

 Appliquer la législation commerciale 40 

 Traiter les documents commerciaux 40 

 Exploiter un logiciel de traitement de texte 60 

 Exploiter un logiciel Tableur  60 

 Etablir les déclarations fiscales mensuelles 120 

 Organiser son travail 40 

 Préparer la paie 80 

 Comptabiliser les opérations d'investissement et de financement 60 

 Communiquer en milieu professionnel 120 

 Les travaux de fin d’exercice  40 

 Arabe 30 

 Mise à niveau en français 80 

 Anglais 80 

 Culture entrepreneuriale 40 

 Droits et devoirs citoyens 30 

 S’initier à la vie professionnelle (stage d’observation) 180 

Durée de la formation 1410 heures 
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2ème Année Modules / Compétences Durées en heures 
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 Les opérations financières 80 

 Effectuer les travaux d’inventaire  100 

 Comptabilité des sociétés 80 

 Droit des sociétés commerciales 40 

 Exploiter les données statistiques 40 

 Assurer le suivi des stocks 60 

 Etablir les déclarations fiscales annuelles et autres 120 

 Etablir les états financiers 100 

 Analyser la situation financière de l'entreprise  40 

 Exploiter  un gestionnaire de base de données 40 

 Exploiter des progiciels de comptabilité 80 

 Déterminer les coûts d’exploitation 60 

 Traiter les opérations comptables particulières 40 

 Technique de recherche d’emploi 30 

 Législation de travail 40 

 Intégrer les compétences métier d’un technicien supérieur en 

comptabilité et finance (EFF) 
100 

 Culture environnementale et maitrise de l’énergie 40 

 Projet de fin de formation  480 

Durée de la formation 1570 heures 

 

 


